DJECII VRTIC ,,MASLACAK"
Dr. Franje Rackog 18b
32270 ZUPANJA

Klasa:601-01/12-01-1
Ur.broj: 2212-32-01/12-56A
Zupanja, 01. ozujka 2012. godine.

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/10) i ¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (NN 78/11) ravnateljica Djecjeg vrti¢a ,Maslacak™ 01. oZzujka 2012.. godine donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVIERE RACUNA
TE PLACANJA PO RACUNIMA U
DJECJEM VRTICU ,MASLACAK"

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere ra¢una te placanja po racunima u Djedjem vrtiéu ,Maslacak®, Zupanja (u
daljnjem tekstu Vrti¢), osim ako posebnim propisom ili Statutom vrti¢a nije uredeno drugacije.



Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere racuna, te pla¢anja po racunima u vrtiéu, izvodi se po sljedeéoj proceduri, osim ako posebnim propisom ili
Statutom vrti¢a nije uredeno drugacije:

DIJAGRAM & POPRATNI
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE/ ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Zaprimanje Racune zaprima Ravnatelj Ravnateli Istoq dana
racuna vrti¢a ) 9
Upis u knjigu ulaznih racuna, . : Y
Obrada dodjela brojeva Blagajnik/ekonom Istog dana Knjiga ulaznih racuna

Kontiranje racuna

Razvrstavanje racuna prema
vrstama usluga

Voditelj racunovodstva

Unutar mjeseca na
koji se odnosi
racun

Kontni plan

KnjiZzenje racuna

Upis racuna prema
dobavlja¢ima i kontima u
racunalo

Voditelj racunovodstva

Unutar mjeseca na
koji se odnosi
racun

Odlaganje racuna

Odlaganje racuna prema
redoslijedu u registratoru

Voditelj racunovodstva

Unutar mjeseca na
koji se odnosi
racun

Pla¢anje racuna
prema dospijecu

Placanje racuna, potpis
ovlastenih osoba

Blagajnik/ekonom, ovlastene
osobe za potpis

Prema dospijecu

Ova procedura objavljena je na oglasnoj ploci Vrtica dana 06. ozujka 2012. i stupila je na snagu danom objave.

RAVNATELJICA VRTICA:

Terezija Nemetz




